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BEM-VINDO A UMA NOVA ERA!

Agora que vocé ja conhece as principais
funcionalidades do PUDE, descubra a
seguir como esta solucao revolucionara a
gestao do ciclo de vida de documentos
na sua empresa, da criagcao ao descarte.

Nosso portal responsivo € 100% online
optimiza processos, simplifica fluxos de
trabalho, eleva a eficiéncia, aumenta a
assertividade, garante a seguranca dos
dados e transforma a gestdo documental
da sua organizacao em uma vantagem
estratégica e um diferencial competitivo.
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CRIACAO DE DOCUMENTOS

O PUDE permite que sejam criados
na propria plataforma todos os
modelos de documentos utilizados
pela organizacdo. Oficios, convites,
cartas, comunicados de imprensa,
propostas, contratos, cadernos de
encargo, comprovativos, protocolos
de entrega e nao so!

Modelo de Documento

Vocé esta em: Modulos > Funcionalidades > Gestdo de Docume
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2% GESTAO DE DOCUMENTOS
&%

i;‘\}‘fﬁ Vocé este em: Mddulos > Funcionalidades

| Tramitacio
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Os ficheiros criados, importados ou
RECEPCAO ANALISE DOCUMENTO

recebidos pel-o PUDE pOdem Ser Recepcado de tramitagdo Anadlise de documentos e registo de
de documentos depachos, tramitagdes ou pareceres.
partilhados entre departamentos de

FLUXOS DE TRAMITACAO

Clique para aceder a funcionalidade.

ACEDER ACEDER ACEDER

uma mesma organizacao, por meio da
criacdo de Fluxos, ou remetidos a Q

diferentes entidades. CONSULTA

Clique para aceder a funcionalidade.

ACEDER
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FLUXOS DE TRAMITACAO - INTERNA

TRAMITACAO ADMINISTRATIVA TRAMITACAO PRONTUARIOS / PROCESSOS / OUTROS
(Interna dentro dos departamentos) (Dentro das areas e seu departamentos )
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FLUXOS DE TRAMITACAO - EXTERNA

TRAMITACAO ADMINISTRATIVA TRAMITACAO PRONTUARIOS / PROCESSOS / OUTROS
(Interna dentro dos departamentos) (Dentro das areas e seu departamentos )
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DESPACHO E TRATAMENTO o
Vocé estad em: Modulos > Funcionalidades > Gestao de Docume... > Tramitacdo > Analise ~ Gravar

ApoOs a recepgao de um documento,
O mesmo segue para analise do painzs Jf bemso f

destinatario. A partir da analise, o S -
s /3/5G/22/10/2024 /3/5G/22/10/2024
responsavel pode dar o seu parecer,
despacho, partilha-lo com colegas A“’é" S
ara o devido tratamento ou e Ll Encaminhar - Ver Ficheiro Renato Valim - 22/10/2024 18:01:13
p 'D ; Despacho
arquiva-lo. Todos os eventos ficam P para anélise e parecer
. . Paragraf v B I : ]
registados no sistema e cada T Secretaria Geral

bara tratamento imediato Renato Valim - 22/10/2024 18:00:29
avanco no fluxo gera uma Despacho

aguardando retorno

notificagcao por e-mail ou SMS.
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SYSTEMS & SOLUTIONS
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DOCGER - Documentos Gerais
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ASSINATURA DIGITAL

A autenticidade das assinaturas
electronicas realizadas por meio
do PUDE pode ser conferida por
meio de Codigo QR unico e app
com verificacao de dois factores.

Clica ou Leia o Cdodigo QR
para visualizar o documento

Assinatura
Vocé esta em: Mddulos > Funcionalidades > Gestdo de Docume... > Configuragoes > Assinaturas

Tipo Validacao

Aplicativo [SnEll

Assinatura

S

Solte os ficheiros aqui para enviar.

Tipos permitidos: .jpg,.jpeg.png | Vocé ndo pode enviar mais do

que 1 ficheiro(s). | Tamanho maximo: 2mb que 1 ficheiro(s). | Tamanho maximo: 2mb



https://www.jupiter.co.ao/publicacoes/894891fb618fa485/PUDE_Assinatura_Electronica_2024.pdf
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ENVIO DE E-MAIL DO
REGISTO COM RECIBO E
VISUALIZACAO VIA QR CODE

Sist de Gestdo D

DOCGER - Documentos Gerais

niéncia:  privado — Jupiter Referéncia: NOF/1/5G/25/03/2024
Area: Departamento de Compras Registo:  Departamento de Compras
Tipo de Documento:  Notificagdo Assunto:  Notificacdo Lider Técnico

FICHEIROS

Digitalizado.pdf

TRAMITAGOES

DESTINO TIPO DATA/HORA Clica Ou Leia 0 Cédigo QR
DAGO Parecer 25/09/2024 ~ 13:22:45 para visualizar o documento



https://www.jupiter.co.ao/publicacoes/894891fb618fa485/PUDE_Recibo_Doc_2024.pdf
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Bl E PAINEIS

PUDE conta com ferramentas
de Business Intelligence que
organizam os dados referentes
a criacdo e tramitacdo de
documentos em painéis e
dashboards. A facilitar a
producao de conhecimento
sobre 0s processos da

organizacao e tornar mais

assertiva a tomada de

decisao.

&'

Dados Estatisticos

Vocé esta em: Mddulos > Funcionalidades > Gestao de Docume... > Relatérios

Situacdo Tramitacdo

: s : .1

w

w

Tipo Documento Tipo Tramitacgéo

w

Data Registo Data Envio Tramitagao

28/02/2024 & 15/10/2024 18/03/2024 & 15/10/2024

54
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A

LOCALIZACAO FISICA E ONLINE DE DOCUMENTOS

\EI LEI GERAL DOS F. PESQUISA AVANCADA
ARQUIVOS n.°14/17 ,@ DE DOCUMENTOS
O sistema esta preparado para os O sistema conta com uma
pardmetros da Lei, bem como suas ferramenta de busca por palavras-
definicdes, principios e regras arquivisticas, chave, titulos, tipo de documento e

classificagcoes do arquivo e atribuicoes. qualquer outro atributo.
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OBRIGADA PELA SUA ATENCAO!

Nossa equipa Comercial esta a disposicdo para
agendar reunides e demonstracoes do PUDE, na
sede da sua empresa ou na Fabrica de Software
onde o PUDE e outras solucoes inovadoras estao a
ser desenvolvidas pela Jupiter. Visite-nos!

® +244 972580 299
@ comercial@jupiter.co.ao

Condominio das Mangueirinhas
Rua dos Generais, s/n, Morro Bento, Luanda
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